
受講メンバーの登録が完了すると、研修会の申し込みができるようになります。

センターHPから、会社の研修担当の方が【利用申請】をおこないます。

研修管理システム『マナブル』の利用の流れ

市町村の研修担当者の方で，受講メンバーの登録をお願いいたします。

STEP１ 研修担当者 利用申請

会社アカウント作成

利用申請内容を基に、当センターでマナブルの会社アカウントを作成します。

ログイン情報の通知

おおむね５日以内に、マナブルの会社アカウントのログイン情報を
研修担当の方にメールでお知らせします。

STEP４ 研修担当者 受講メンバーの登録

研修担当の方がマナブルの団体・会社アカウントにログインし
団体・会社単位で受講メンバーの登録をおこないます。

STEP５ 研修担当者 年間利用料のお支払い

受講メンバーのマナブル年間利用料の支払いをおこないます。
受講メンバー総数×1,100円（税込）／人

STEP６ 研修担当者 受講開始

センター STEP２

センター STEP３

市町村用

←市町村については，作業不要です。

←市町村については，作業不要です。



１.　マナブルサイトへログイン
1 メールに記載されているリンクをクリックします。

2 利用申請は市町村については作業不要ですので，「上記の内容を・・・」にチェック
をし，「閉じる」をクリックしてください。

受講メンバーの登録（市町村）
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２.　団体アカウントログイン用パスワードの設定
1 ［ログインID（メールアドレス），パスワード］は入力せず，［パスワードを忘れた方］を

クリックしてください。

登録メールアドレスは，令和6年11月に実施した「研修管理システム運用に関するアンケー

ト調査票」にご記入いただいたメールアドレスをご入力ください。

※ご回答いただいた調査票は，『マナブル』のお知らせメールに添付しております。

2 「送信する」をクリックすると，【パスワード再発行手続き】のメールが届きます。

メールに記載されているリンクからパスワードの設定を行ってください。

※リンクの有効期限は24時間となっておりますので，ご注意ください。
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3 「パスワードを変更する」をクリックし，下記内容のメールが届きましたら，パスワード

再発行手続きの完了です。

　　メールが届かない場合

以下の原因が考えられます。

①迷惑メールフォルダをご確認ください。

②ドメイン指定受信をご利用の方は，【＠manaable.com】の受信

設定してください。

③キャリアメール（@docomo/ezweb/softbank等）の場合，キャ

リアによってはメールを受信できない場合があります。

３.　団体アカウントログイン
1 「ログイン」をクリックし，２-１で入力したメールアドレスと再設定したパスワード

でログインします。

※どちらのログインボタンでも構いません。
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2 アカウント名が，自分の団体名アカウントになっていることを確認します。

４.　受講メンバーの登録
1 サイドバーの「団体・会社設定」をクリックし，団体・会社名を選択します。

2 「＋新規登録」をクリックします。
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3 研修受講メンバーを１名ずつ登録します。必須項目を全て入力してください。

〈登録用メールアドレス〉
新規登録する受講メンバーが日頃業務で使用しているメールアドレスを推奨します。

メールアドレスは重複して登録することができません。
受講者ごとに異なるアドレスを入力してください。

〈パスワード〉
全員同じパスワードでも登録ができます。
登録後に，各自で変更することも可能です。

〈職種〉 〈会社所在地〉
市町村，鹿児島県内を選択してください。

〈（一社）全国土木施工管理技士会連合会（JCM）CPDS登録番号〉
※市町村の方は入力不要です。
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4 必要事項を入力したら，「入力内容の確認」をクリックします。内容を確認して「登録

する」をクリックすると，研修受講メンバーの登録完了です。

※複数名を登録する場合は，「+新規登録」を再度クリックし，同様の手順で登録を行っ

てください。

※CPDS登録番号は入力不要です。

受講メンバーの登録は，「実際に研修を受講予定のメンバー」を登録してく
ださい。年度途中で新たに受講が必要となったメンバーは，追加で登録する
ことができますので，必要なった際に適宜追加してください。

5 メンバーを登録すると，登録したメンバーのメールアドレスに【登録完了】メールが届き

ます。受講メンバーにログイン情報「登録したメールアドレス・パスワード（仮）」を

必ず伝えてください。

受講メンバーが研修会を受講するには，それぞれアカウントにログインする必要があり

ます。
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研修会の申し込み方法・受講操作については，『受講者向け操作マニュアル』を
ご確認ください。

▼『受講者向け操作マニュアル』

①鹿児島県建設技術センターのホームページにアクセスし、 研修管理システム『マナブル』の
バナーをクリックします。

②画面下の『受講者向け操作マニュアル』をご確認ください。

ス
ク
ロ
ー
ル

受講開始（研修会に申し込む）
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